
Hinweise für Autoren der Verhandlungen des Botanischen 
Vereins von Berlin und Brandenburg

In den Verhandlungen des Botanischen Vereins werden Originalmanuskripte veröffentlicht, 
insbesondere floristische und vegetationskundliche Beiträge aus dem Arbeitsgebiet des Ver­
eins (Berlin, Brandenburg, Randgebiete). Über die Annahme der Beiträge zum Druck ent­
scheidet der Redaktionsbeirat, gegebenenfalls gibt er Hinweise auf wünschenswerte Verän­
derungen und Ergänzungen. Für den Inhalt der Beiträge sind die Verfasser verantwortlich.

D ie Beiträge sollen möglichst knapp und papiersparend abgefasst sein. Dabei ist auf eine 
konsequente inhaltliche Gliederung zu achten. Einleitungen sind auf das dargestellte Prob­
lem  zu beziehen, methodische Hinweise sollen nur neue Verfahren beschreiben, ggf. ist auf 
Literatur zu verweisen.

Der Manuskriptumfang sollte 30 Schreibmaschinenseiten nicht überschreiten. Ausnahmen 
sind nur nach vorheriger Absprache möglich.

Eingereichte Arbeiten, bei denen die folgenden Hinweise nicht beachtet wurden, können 
vor einer Weiterbearbeitung von der Redaktion zurückgesandt werden.

Einzureichende Unterlagen (Abgabe bis 1. Mai)
•  2 mit zweifachem  Zeilenabstand gedruckte Exemplare.
•  Textdateien, am besten DOC-Dateien für M S-W ord 97 oder Word 2000. Nutzer anderer 

Textverarbeitungsprogramme sollten ihr Programm (mit Versions-Nr.) angeben und Da­
teien im jew eiligen Format sow ie im RTF-Format (notfalls im DOS- oder ASCII-For- 
mat) einreichen. Anwender von MS-W ord 97 bzw. 2000 können eine Dokumentvor- 
lagen-Datei erhalten, mit der sie ihr Manuskript weitestgehend druckreif formatieren 
können. Achtung: Bitte keine automatischen Nummerierungen für Kapitel oder sonstige 
Absätze benutzen, da diese durcheinander geraten können.

•  Abbildungen, Tabellen und Karten sind im Original mit nummerierten Überschriften 
einzureichen. Sie müssen den Seitenspiegel des Druckformates DIN A5 (11,9 x 17 cm, 
max. 12,5 x 17,5 cm) einhalten bzw. ohne Qualitätsverlust auf dieses Format zu 
verkleinern sein. D ie gewünschte Position ist im Text zu kennzeichnen. Gegebenenfalls 
sind Abb., Tab. usw. als Datei einzureichen, z.B. als Excel- oder Tiff-Datei.

•  Abbildungen, Tabellen oder Karten, die nicht auf das Druckformat zu verkleinern sind, 
können in Ausnahmefällen als Beilage in das Heft aufgenommen werden. Eine Ab­
sprache hierüber ist insbesondere aus Kostengründen frühzeitig erforderlich.

•  Fotos (Druck in s/w) werden in Ausnahmefällen nach vorheriger Absprache angenom­
men. Sie sind als Originale einzureichen. Gegebenenfalls können gescannte Fotos zu­
sätzlich als Datei eingereicht werden (Farbtiefe 8 Bit, Auflösung mindestens 150 dpi).

Formale Vorgaben (Schriftsatz, Zitierweise usw.)
Ab Band 134 (Jahr 2001) sind Manuskripte in der neuen deutschen Rechtschreibung einzu­
reichen.
Literaturangaben sind im Text mit Autorennamen und Jahreszahl anzugeben.
•  Zitierweise bei einem Verfasser: „Z itat...“ (Scamoni 1960); bei zw ei Verfassern: „Zitat 

...“ (Ascherson & Graebner 1899); bei mehr als zwei Verfassern: „Z ita t...“ (Böcker 
et al. 1983);

•  Werden Verfasser im fließenden Text erwähnt, ist die Jahreszahl in Klammem direkt 
hinter den Autorennamen zu setzen: ... berichtet Scamoni (1960) über ...



•  Mehrere Artikel eines Autors aus einem Jahr sind im Text und in der Literaturliste in 
folgender Form eindeutig zu differenzieren: 1998a, 1998b, 1998c....

Das Literaturverzeichnis ist nach folgenden Regeln und Muster zu schreiben:
•  Es ist besonders darauf zu achten, dass nach den Verfassern die Jahreszahl nicht ein­

geklammert ist und nicht mit Komma abgetrennt wird.
•  Der Titel wird von den weiteren Angaben (z. B. Aufl., Erscheinungsort, Zeitschriften­

titel) mit einem  Bindestrich abgetrennt.
•  B ei Büchern werden der/die Erscheinungsort(e) und ggf. die Auflage angegeben, nicht 

aber der Verlag und der Seitenumfang.
•  B ei Zeitschriften werden der Zeitschriftentitel, die Jahrgangs- bzw. Bandzahl, ggf. (nur 

bei nicht durchgezählten Jahrgängen/Bänden) mit Schrägstrich die Heft-Nr. und mit 
Doppelpunkt abgetrennt die Seitenzahl angegeben.
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D ie Überschriften von Abbildungen (Abb.) und Tabellen (Tab.) sind fortlaufend zu 
nummerieren (Tab. l-oo bzw. Abb. l-oo). Fotos und Karten sind als Abb. zu bezeichnen. Die 
Überschriften sind an der gewünschten Position im Text einzufügen.

Beim  Gebrauch von Klammem für Erläuterungen im Text ist darauf zu achten, dass 
Erläuterungen in einem  bereits eingeklammerten Zusatz in eckige Klammem gesetzt 
werden: (... [..] ...).

Am  Schluss des Beitrages steht die Anschrift des Verfassers.

Anmerkungen zum Verfahren
Bei Änderungs- oder Ergänzungswünschen durch den Redaktionsbeirat wird der Beitrag 
i. d. R. an die Verfasser zurückgesandt. D ie Änderungen sind innerhalb einer angemessenen  
Frist einzuarbeiten (i. d. R. max. zw ei Monate). Rechtschreibkorrekturen werden von der 
Redaktion ohne Rücksprache durchgeführt.

Abschließend wird i. d. R. der Seitenumbruch den Autoren zugesandt. Innerhalb von 14 
Tagen sind Korrekturen der Redaktion mitzuteilen. Bei keiner Rückmeldung wird nach 
Vorlage gedruckt, bzw. die Redaktion behält sich eigene Korrekturen vor.

Von jedem  Beitrag werden -  unabhängig von der Zahl der beteiligten Autoren -  50 
Sonderdrucke geliefert.
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